
ELENA HEGGLIN
Sachbearbeiterin Backoffice / HR

elena.hegglin@ghm-partners.com 
+41 (0)58 255 73 00

Elena Hegglin ist zuständig für sämtliche administrativen 
Arbeiten innerhalb der Kanzlei. Sie führt die firmeninterne 
Buchhaltung und wirkt in allen betriebswirtschaftlichen 
Projekten mit. Darüber hinaus unterstützt sie unsere 
Anwälte & Notare bei notariellen Beglaubigungen und 
Apostillen.

Sprachen
Deutsch, Englisch, Französisch 

Lebenslauf
• Sachbearbeiterin HR bei Treureva, Zürich (seit 2023)
• Sachbearbeiterin Backoffice bei GHM Partners 

(seit 2021)
• Sachbearbeiterin Verkauf und Marketing bei AllVital, Baar 

(2019 – 2021)
• Sachbearbeiterin Personalwesen, 

Kaufmännisches Bildungszentrum, Zug (2019 – 2020)
• Verkaufsangestellte bei Treichler AG, Zug (2018)
• Passerelle Reussbühl, Luzern (2017 – 2018)
• Direktionsassistentin bei City Hotel Ochsen, Zug (2016)
• Berufsmaturität Typ Wirtschaft, 

Kaufmännisches Bildungszentrum, Zug (2015 – 2016)
• Ausbildung zur Kauffrau EFZ E-Profil, 

Kaufmännisches Bildungszentrum, Zug (2012 – 2015)


